Guatemala 30 de abril del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
1247-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 483-2020 correspondiente al mes
de abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A
nimero 3.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

AW N R

Brinde apoyo en la revisién de documentos del 4rea de planificacién y de desarrollo.
Apoye en el inventariado de documentos en Leijtz.

Apoye en el escaneo de los documentos y revisién de los documentos ya digitalizados.
Brinde apoyo de convertir todos los documentos a PDF para asi tener el respaldo en digital
de cada uno.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se agilizo la revisién de cada documento de las unidades de planificacién y desarrollo.

Se hizo el chequeo de que toda documentaci6n estuviera en orden.

Se hizo la digitalizacién de cada documento para poder tener el respaldo de cada uno de
ello.

Se realiza con el fin de poder mantener un control digital de los documentos en Ia
direccién de infraestructura fisica, y asi poder tenerlos al alcance cuando se requiera
corroborar los datos.
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